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DECRETO N° 005, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

Dispde sobre as regras relativas a atuacéo do
agente de contratagéo, do pregoeiro, da equipe
e apoio e da comissdo de contratacdo no
ambito da Administragdo Publica Municipal e
da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO PINDARE - MA,
Estado do Maranhé&o, no uso de suas atribuigcdes que Ihes sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal,

DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Do Objeto

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e trata das regras relativas a atuacdo do agente de contratacéo, do
pregoeiro e da equipe de apoio e ao funcionamento da comisséo de contratagao, no &mbito da
administracdo publica municipal.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacéo, designacéo,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da Administracdo Pablica;

Il - Agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente,
preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacao;

Il - Pregoeiro: agente de contratacdo responsavel pela conducéo da licitacdo na
modalidade pregéo;

IV - Comissdo de contratacdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;  rraNCISCO DANTAS  sssinadode forma igtat or
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V- Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracédo
para auxiliar o agente de contratagdo, 0 pregoeiro ou a comissdo de contratacdo no
desempenho e na conducgéo de todas as etapas do processo licitatorio.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DE FUNCOES
ESSENCIAIS

Art. 3° Compete a autoridade méxima do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, a designacgdo, em
carater permanente ou especial, da comissdo de contratacdo, do agente de contratacdo e dos
componentes das respectivas equipes de apoio para a conducgédo do certame.

§ 1° Os agentes publicos designados para o exercicio de funcbes essenciais
deverdo ser designados pela autoridade competente, preferencialmente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo Publica, para
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até a
homologacéo.

§ 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste
Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica;

Il - Possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo
profissional emitida pela Escola de Governo do Estado do Maranh&o ou reconhecida pela
Administracdo Publica Municipal;

I11- Ndo ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

8 3° Para fins do disposto no inciso I11 do 82°, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com o érgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contrataces.

8 4° A autoridade referida no caput deste artigo podera designar, em ato préprio,
mais de um agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenacéo entre a
atuacdo deles.

8 5° A critério da autoridade referida no caput deste artigo, o agente de contratacéo
ou o pregoeiro, bem como os membros da equipe de apoio, poderdo ser designados para uma
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licitacdo especifica, para um periodo determinado, admitidas reconducdes, ou por periodo
indeterminado, permitida a revogacédo da designacdo a qualquer tempo.

8 6° Se ndo houver servidores efetivos nos quadros da administracdo com
formacdo de pregoeiro ou com conhecimentos técnicos suficientes, o Prefeito Municipal
poderd, excepcionalmente, designar temporariamente servidor comissionado para atuar como
Agente de Contratacdo e pregoeiro.

CAPITULO IlI
DOS AGENTES PUBLICOS

Secéo |
Do Agente de Contratacéo e do Pregoeiro

Art. 4° Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando &s areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para que as contratacOes sejam efetivadas em prazo suficiente para atender as demandas do
6rgdo ou entidade contratante, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo;

I11 - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, com o auxilio dos responsaveis pela elaboracdo desses documentos e
dos setores técnicos competentes, caso necessario;

V - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitag&o;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VII - receber e examinar a declaragéo dos licitantes, dando ciéncia da regularidade
quanto as condicdes de habilitacdo;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IX - coordenar a sess@o publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

XI - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas; N
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XII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razédo
de vicios insanaveis;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

X1V - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XV -indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;
XVI - indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco
e dos documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
ao seu exame e a classificacdo dos proponentes;

XVII — negociar, diretamente, condicbes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitacdo;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacdo direta;

XXI - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, ap6s a sua
conclusdo, as autoridades competentes para adjudica¢do, homologacéo e contratacao;

XXII — propor, a autoridade competente, a revogacéo ou a anulagdo da licitacao;

XXl — propor, & autoridade competente, a abertura de procedimento
administrativo para apuragédo de responsabilidade;

XXV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratacao
direta no Portal de Compras Governamentais do Municipio, no sitio oficial da Administracéo
Publica na internet, e providenciar as publicacfes previstas em lei, quando nao houver setor
responsavel por estas atribuigdes.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao,
por meio de consulta especifica que delimite expressamente 0 objeto de questionamento, a
fim de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informacdes relevantes para prevenir riscos
no procedimento licitatorio ou na execucdo contratual.

Art. 5° E vedado ao agente de contratagio: FRANCISCO DANTAS  Assinado d forms igtl por

FRANCISCO DANTAS RIBEIRO
RIBEIRO FILHO:12576131387
FILHO:12576131387 Dados: 2024.01.02 14:38:03 -03'00'

www.altoalegredopindare.ma.gov.br
E-mail: pmaap.pmaap01(@gmail.com

Fone: (98) 3664-1267



http://www.altoalegredopindare.ma.gov.br/
mailto:pmaap.pmaap01@gmail.com

%& MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO PINDARE
;/ 01.612.832/0001-21
Av. Joio XXXIII, s/n — Centro

Estado do Maranhio
&% 4Lr
@WOVEME:;&LEGREDO

| - integrar equipe de apoio em licitacbes em que esteja atuando na condicéo de
agente de contratagéo;

Il - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa funcdo, praticar atos
da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros agentes publicos,
tais como a elaboracdo de termo de referéncia e plano de trabalho, elaboracdo de edital,
emissdo de relatdrio ou parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da segregagéo de
funcdes.

Art. 6° E possivel a designacdo de agente de contratacio estranho ao 6rgéo ou
entidade promotora da licitacdo caso haja decisdo administrativa coordenada ou portaria
conjunta dos 6rgaos ou entidades envolvidos.

Art. 7° A substituicdo do agente de contratagdo em qualquer fase da licitacéo
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatorio e, quando ocorrer durante a sessao,
na respectiva ata.

Art.8° O agente de contratacdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacédo
da equipe.

Art. 9° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugéo
do certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuicdes e vedacdes do agente de
contratacao.

Secéo Il
Da Equipe de Apoio

Art. 10. A equipe de apoio e 0s respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissédo de contratagéo
na licitacdo, sendo recomendado que seja formada por agentes que tenham conhecimentos
afetos a area técnica do objeto a ser licitado ou a area de licitacGes e contratos publicos.

Secao 111
Da Comissdo de Contratacéo

Art. 11. A comissdo de contratacdo, permanente ou especial, designada na forma
do artigo 3° deste Decreto, sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros, e devera ser
presidida por um deles.

8 1° Os membros da comissdo de contratagcdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar posicao individual

divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidao em que houver sido tomada

isa FRANCISCO DANTAS Assinado de forma digital por
a deC|sao RIBEIRO FRANCISCO DANTAS RIBEIRO
FILHO:12576131387
FILHO:12576131387 Dados: 2024.01.02 14:38:16 -03'00"

www.altoalegredopindare.ma.gov.br

E-mail: pmaap.pmaap01(@gmail.com
Fone: (98) 3664-1267



http://www.altoalegredopindare.ma.gov.br/
mailto:pmaap.pmaap01@gmail.com

MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE DO PINDARE
01.612.832/0001-21
Av. Joio XXXIII, s/n — Centro
Estado do Maranhio

8§ 2° A comisséo de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao, por meio
de consulta especifica que delimite expressamente o objeto de questionamento, a fim de que
sejam dirimidas duvidas e prestadas informacOes relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatorio ou na execugédo contratual.

Art. 12. A comissdo de contratagdo, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratacdo descritas no art. 4° deste Regulamento, podera instruir os procedimentos
auxiliares e os procedimentos para contratacéo direta, no que couber.

Art. 13. Na licitagdo na modalidade “didlogo competitivo”, a comissdo de
contratacdo serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administracdo publica,
admitida a contratacao de profissionais para 0 assessoramento técnico.

Art. 14. Nas contratagcdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela administracdo, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes
publicos responsaveis pela conducéo da licitacdo.

Art. 15. A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma prevista
nos artigos anteriores, assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informagGes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de contratacao.

Paragrafo Unico. A contratacdao de terceiros nao eximira de responsabilidade os
membros da comissdo de contratacdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Secao IV
Vedagdes

Art. 16. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e
0 terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedagOes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os 0rgéos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderéo editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de
licitacbes e contratos, pelo agente de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de
contratagdo, observado o disposto neste Decreto.
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Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Alto Alegre do Pindaré - MA, 02 de janeiro de 2024.
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